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प्रस्तावना 
 

     ममरा भाईंदर महानगरपामलकेची एकुण 94 वाहने आहेत. सदर वाहने अग्ननशमन, सामान्य, आरोनय, 
वैदयककय आरोनय, उदयान व वकृ्षप्राधिकरण ववभागात कार, टेम्पो, टॅ्रक्टर, मोबाईल जीप, मदहांद्रा मॅग्क्समो, 
रुनणवादहका, शववादहनी तसेच अग्ननशमन सेवेत रेक्यु व्हॅन, वॉटर टेंडर, टॅकर इ. वाहने सामान्य प्रशासन, आरोनय 
ववभाग, वैदयककय आरोनय ववभाग, अग्ननशमन ववभाग, उदयान व वकृ्षप्राधिकरण ववभाग, पाणी पुरवठा ववभागात 
काययरत आहेत. सदर वाहनाची आवश्यकतेनुसार दरपिके प्रमसध्दी देऊन दरुुस्ती केली जाते. 

     महापामलकेकडे असललेी वाहने पदाधिकारी व अधिकारी याांच्या तुलनेत अपुरी असल्याने वाहन ववभागामार्य त 
वाहने वाहनचालकास इांिनासह (सांपुणय सेवा) भाडयाने घेणे कामी वावषयक ननववदा मांजुर करून ठेका वाहने पुरवठा 
करण्यात येतात. तसेच महानगरपामलकेच्या अत्यावश्यक सेवेत अग्ननशमन ववभाग, वैदयककय आरोनय ववभाग, 
उदयान व वकृ्षप्राधिकरण ववभागात तीन पाळीमध्ये वाहने काययरत असल्याने महापामलकेकडे असलेले कायम वाहन 
चालकाांची सांख्या अपुरी असल्याने मनपाच्या ववववि ववभागातील वाहनाांवर ठेका पध्दतीने वाहनचालक पुरवठा 
करणे वावषयक ननववदा प्रमसध्द करून ननववदेतील मांजरु दरानुसार ककमान वेतनानुसार ठेका वाहनचालक पुरवठा 
करण्यात येतो. ममरा भाईंदर महापामलकेचे जे पदाधिकारी व अधिकारी मनपाच्या कायायलयीन कामकाजाकररता 
महापामलकेच्या वाहनाऐवजी स्वत:चे वाहन वापरतात अशा पदाधिकारी व अधिकाऱयाांना मा. स्थायी सममतीच्या 
ठरावाच्या अनुषांगाने पदाधिकारी / अधिकारी / वैदयककय अधिकारी / कननष्ठ अमभयांता याांना वाहन प्रनतपुती भत्ता 
अदा केला जातो. 
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कर्तव्ये व कामकाज :- 

• महानगरपामलकेच्या ववववि वाहनाांवर देखरेख ठेवुन वाहनाांचे ननयोजन करणे. वाहनाांमध्ये वेळोवेळी होणारी 
दरुुस्ती करणे, इांिन पुरवठा करणे, पदाधिकारी / अधिकारी याांना वाहन भत्ता अदा करणे तसेच ववभागाच्या 
मागणीनुसार मा. आयुक्त साो. याांच्या मान्यतेने ननववदेतील मांजुर दरानुसार ठेका वाहन पुरवठा करणे, 
तसेच महानगरपामलकेच्या ववववि ववभागात अत्यावश्यक सेवा, आपत्कालीन पररग्स्थतीत ठेका पध्दतीने 
वाहने व ठेका वाहनचालक पुरवठा करणे इ. 

• सहा.आयुक्त (वाहन) याांनी जनमादहती अधिकारी म्हणनु अजयदाराांस मादहती देणे. 
 

अ.क्र. पदनाम कतयव्ये व कामकाज 

1 उप-आयुक्त 
(वाहन) 

1. ममरा भाईंदर महानगरपामलकेच्या वाहन ववभागाच े ननयांिण 
अधिकारी म्हणुन सवय जबाबदाऱया पार पाडणे.  

2. वाहन ववभागाच्या दैनांददन कामकाजावर ननयांिण ठेवण.े 
3. रक्कम 10.00 लाखापेक्षा कमी रक्कमेच्या कामास प्रशासककय 

व आधथयक मांजुरी देणे व ननववदा मागववणे, ननववदा मांजरु करणे, 
मुदतवाढ देणे. 

4. मांजुर ननववदािारकाांसोबत करारनामा करणे, कायायदेश देणे. 
5. मादहतीचा अधिकार अधिननयम 2005 अन्वये वाहन ववभागाचे 

प्रथम अवपलीय अधिकारी म्हणुन कामकाज करणे. 
2 प्रशासककय 

अधिकारी (वाहन) 
1. महानगरपामलकेच्या ववववि वाहनाांवर देखरेख ठेवुन वाहनाांच े

ननयोजन करणे, वाहनाांमध्ये होणारी दरुुस्ती वेळोवेळी करणे, 
इांिन पुरवठा करणे. पदाधिकारी / अधिकारी याांना वाहन भत्ता 
अदा करणे. तसेच ववभागाच्या मागणीनुसार मा. आयुक्त साो. 
याांच्या मान्यतेने ननववदेतील मांजुर दरानुसार ठेका वाहन पुरवठा 
करणे तसेच महानगरपामलकेच्या ववववि ववभागात अत्यावश्यक 
सेवा, आपत्तकालीन पररग्स्थतीत ठेका पध्दतीने वाहने व ठेका 
वाहनचालक पुरवठा करणे इ. 

2. सहा.आयुक्त (वाहन) याांनी जन मादहती अधिकारी म्हणुन 
अजयदारास मादहती देणे. 

3 मलपीक 1. आवक- जावक पिव्यवहाराची नोंद घेणे. 
2. ननववदा प्रकक्रया राबववणेबाबत काययवाही करणे. 
3. मादहतीचा अधिकार अधिननयम 2005 अन्वये वाहन ववभागाचे 

सहाय्यक जनमादहती अधिकारी म्हणुन कामकाज करणे. 
 

 

 

 



 

 

जॉब चाटय 

 

ममरा भाईंदर महानगरपामिका 
वाहन व याांत्रिकी ववभाग 

कायतरर् अधिकारी / कमतचारी याांचा आकृर्ीबांि (Staff Pattern) 
 

      आयुक्त तथा प्रशासक 
 
 

       अनत-आयुक्त (1) 
 
 

      उप-आयुक्त (वाहन) 
 

 
       प्रशासककय अधिकारी (वाहन) 
 

 
           मलपीक 

 
 

          वाहनचालक 
 
 

सांगणक चालक (ठेका) 
 
 

            मशपाई 
 
 

          सर्ाई कामगार 
 

 



 

अ.क्र. पदनाम सोपववण्यार् आिेिी कामे 
1.  उप-आयुक्त 

(वाहन) 
उप-आयुक्ताांकडे सोपववलेल्या ववभागातील ववववध कामासाठी प्रत्येक कामाच्या प्रकरणी 
ननववदा मागववणे, ननववदा मांजुर करणे, ववववध कामाच्या मांजुर ननववदा धारकासोबत 
करारनामा करणे, कामाचे आदेश देणे, वेळोवेळी कामास मुदतवाढ देणे इ. 

2.  प्रशासककय 
अनधकारी (वाहन) 

महानगरपानलकेच्या ववववध वाहनाांवर देखरेख ठेवुन वाहनाांचे ननयोजन करणे, वाहनाांमध्ये 
उत्पन्न होणारी दरुुस्ती वेळोवळेी करणे, पदानधकारी / अनधकारी याांना वाहन भत्ता अदा 
करणे तसेच ववभागाच्या मागणीनुसार मा.आयुक्त साो. / मा. उप-आयुक्ताांच्या मान्यतेने 
ननववदेतील मांजुर दरानुसार ठेका वाहन पुरवठा करणे, तसेच महानगरपानलकेच्या ववववध 
ववभागात अत्यावश्यक सेवा आपत्तकालीन पररस्स्ितीत ठेका पध्दतीने वाहने व ठेका 
वाहनचालक पुरवठा करणे इ. 

3.  कननष्ठ अनभयांता पद  ररक्त आहे. 
4.  नलपीक ठेका पध्दतीने वाहनचालक पुरवठा करणे तसेच ठेका वाहन पुरवठा करणे कामाच्या 

ननववदाांचे व दरपत्रकाचे दस्तऐवज, आवक/जावक रस्जस्टर, स्टॉक रस्जस्टर, प्रस्ताव 
रस्जस्टर, तरतुद रस्जस्टर, नमुना नां.126, नमुना 127, मोटार वाहन ववषयक माकहती व 
दरुुस्ती अनभलेख इनतहास बुक अदयावत करणे तसेच माकहती अनधकार व पदानधकारी 
नागररकाांच्या पत्राांना उत्तर देणे, पदानधकारी व अनधकारी वाहन प्रनतपुती भत्ता तयार करणे 
इ. 

5.  वाहनचालक पदानधकारी / अनधकारी याांच्या वाहनाांवर मनपाच्या ववववध ववभागातील वाहनचालक 
म्हणुन काम करणे व वाहनाची ननगा राखणे. 

6.  सांगणक चालक कायाालयीन पत्रव्यवहार, माकहती अनधकार पत्रव्यवहार व कायाालयीन कामकाज. 
7.  नशपाई वररष्ठाांच्या आदेशाचे पालन करणे, ववववध कायाालयात जाऊन देयकाांवर स्वाक्षरी घेणे, इतर 

कायाालयीन कामकाज. 
8.  सफाई कामगार वाहने धुलाई करून स्वच्छ ठेवणे. 

 

 

➢ ममरा भाईंदर महानगरपामलकेच्या ववववि ववभागाांकररता दैनांददन कामकाजाकररता तसेच अत्यावश्यक सेवेकररता व 
आपत्कालीन सेवेकररता वाहने वाहनचालकासह इांिनासह (सांपुणय सेवा) भाडयाने घेणे, ववववि ववभागात ठेका 
वाहनचालक पुरवठा करणे, ननववदा प्रकक्रया पुणय करणे व त्या अनुषांगीक कारवाई पुणय करून आवश्यकतेनुसार ववववि 
ववभागाांच्या मागणीनुसार मा. आयुक्त साो. / मा. उप-आयुक्त याांच्या मान्यतेने अधिकारी / पदाधिकारी व लोकोपयोगी 
वाहने खरेदी करणे. 

➢ पदाधिकारी /अधिकारी / कननष्ठ अमभयांता / वैदयककय अधिकारी याांना वाहन प्रनतपुती भत्ता अदा करणे. 
➢ वाहन दरुुस्ती, सग्व्हयमस ांग, पांक्चर इ. कामी ननववदा तसेच दरपिके मागववणेची अनुषांधगक काययवाही पुणय करणे. 
➢  वाहनाांची देखभाल दरुुस्ती तसेच नववन वाहनाांचे प्रादेमशक कायायलय ठाणे याांचेमार्य त रग्जस्टे्रशन करणे, कर मार्ी, 

ववमा काढणे, ववमा नुतनीकरण करणे इ. 
➢ ववववि ववभागातील नादरुुस्त वाहनाांची दरुुस्ती करणे. 

 

 

 

 

 

 



कायायदेश :-  

• मे. मसक्युअर 1 मसक्युररटी सग्व्हयस 
(जा.क्र.मनपा/वाहन/261/2022-23 दद. 29/03/2023 रोजीचा त्रिवावषयक कायायदेश.) 
 

• मे. मसताराम टॅ्रव्हल्स 
(जा.क्र.मनपा/वाहन/218/2023-24 दद. 11/03/2024 रोजीचा वावषयक कायायदेश.) 
 

अांदाजपिक :-  

अ.क्र. लेखामशषय कोड नांबर सन 2024-25 कररता लागणारी 
तरतुद  

1.  अस्थायी आस्थापना / ठेका वाहन चालक  2120 3.50 कोटी 
2.  सामान्य प्रशासन पेट्रोल इांिन वाहन दरुुस्ती 2260 71.00 लाख 
3.  आरोनय पेट्रोल इांिन वाहन दरुुस्ती 2460 10.00 लाख 
4.  खाजगी वाहने भाडयाने घेणे 2560 8.00 कोटी 
5.  पदाधिकारी / अधिकारी वाहन प्रनतपुती भत्ता 2149 3.00 कोटी 
6.  वाहन ववमा रक्कम 2217 60.00 लाख 

 

 


