
 मिरा भाईंदर िहानगरपामिका 
वाहन व याांत्रिकी ववभाग 

काययरत अधिकारी / कियचारी याांचा आकृतीबांि (Staff Pattern) 
 

आयुक्त तथा प्रशासक 
 
 

अतत-आयुक्त (1) 
 
 

उप-आयुक्त ाा (वाहन) 
 

 
सहा.आयुक्त (वाहन) 

 
 

            लिपीक 
 
 

वाहनचािक 
 
 

संगणक चािक (ठेका) 
 
 

लशपाई 
 
 

सफाई कामगार 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

मिरा भाईंदर िहानगरपामिकेच्या वाहन व याांत्रिकी ववभाग या कायायियातीि कािाांचा व 
कतयव्य याांचा तपमिि 

 

1 कायााियाचा नाव वाहन व याांत्रिकी ववभाग, मिरा भाईंदर िहानगरपामिका 
2 पतता लमरा भाईंदर महानगरपालिका, स्व इंददरा गांधी भवन, छत्रपती 

लशवाजी महाराज मागा, भाईंदर (प.), जज. ठाणे 401 101. 
3 कायाािय प्रमुख आयुक्त, लमरा भाईंदर महानगरपालिका, भाईंदर (प.), जज.ठाणे 
4 कायााियीन दरुध्वनी क्रमांक   

 
वेळ 

28193028 / 28181183 / 28181353 / 28145985 / 
28192828  
सकाळी 9.45 ते संध्याकाळी 6.15 वा. 
साप्तादहक सुट्टी व ववलशष्ट सेवेसाठी ठरवविेल्या वेळा :- 
शतनवार व रवववार, प्रतयेक मदहन्याच्या शासनाने जादहर 
केिेल्या सुट्टया. 

5 साप्तादहक सुट्टी व ववलशष्ट 
सेवेसाठी ठरवविेल्या वेळा 

साप्तादहक सुट्टी व ववलशष्ट सेवेसाठी ठरवविेल्या वेळा :- 
शतनवार व रवववार, प्रतयेक मदहन्याच्या शासनाने जादहर 
केिेल्या सुट्टया. 

6 शासककय ववभागाचे नाव वाहन व यांत्रत्रकी ववभाग 
7 कोणतया मंत्राियातीि 

खातयाच्या अधधनस्त 
नगरसधचव ववभाग, मंत्रािय महाराष्र शासन. 
 

8 कायाक्षेत्र – भौगोलिक / 
कायाानुरुप 

लमरा भाईंदर शहर भौगोलिक – 79 चौ.कक.मी 
 

9 ववलशष्ट काये लमरा भाईंदर महानगरपालिका हद्दीत मनपाच्या मािकीच्या 
रुग्णवादहका / शववादहनी तथा अजग्नशमन दिाचे वाहने 
नागररकांच्या समस्या नुसार वेळोवेळी सेवा पुरवठा करणे. 

10 ववभागाचे ध्येय / धारेण महाराष्र महानगरपालिका अधधतनयम तनयमातीि तरतुदी 
अन्वये महानगरपालिकेच्या ववववध ववभागात लमरा भाईंदर 
महानगरपालिकेच्या मािकीची अधधकारी वगा यांस वाहने 
वाहनचािकासह इंधनासह संपुणा सेवा भाडयाने घेणे, ठेका 
पध्दतीने वाहनचािक पुरवठा करणे, महानगरपालिकेच्या 
मािकीच्या वाहनांमध्ये इंधन पुरवठा करणे, वाहनांची देखभाि 
/ दरुुस्ती, पदाधधकारी / अधधकारी / कतनष्ठ अलभयंता/ 
वैदयककय आरोग्य अधधकारी यांना वाहन प्रततपुती भतता अदा 
करणे. आपततकािीन व अतयावश्यक सेवेत ठेका पध्दतीने 
वाहने व वाहनचािक पुरवठा करणे तसेच इतर कायााियीन 
कामकाज करणे. 

11 धोरण नागररकांना सेवा उपिब्ध करून देणे. 
12 सवा संबंधधत कमाचारी अ.क्र. अधधकारी / कमाचारी पद 

1.  श्री. मारुती गायकवाड उप-आयुक्त (वाहन) 

2.  श्रीम. कववता बोरकर सहा.आयुक्त (वाहन) 
3.  श्री. उल्हास आंग्रे लिपीक 
4.  कु. तनलिमा वैती संगणक चािक तथा 

लिपीक (ठेका) 
5.  श्री. रोदहत पाटीि लशपाई 
6.  श्री. वपटर थॉमस स.का. 

 



13 काया नियमािुसार महासभा / स्थायी सममती/ मा. आयुक्त तथा 
प्रशासक याांचे मांजुरीिे महािगरपामिकेच्या विविध विभागात ठेका 
पध्दतीिे िाहिचािक पुरिठा करणे ि िाहिे िाहिचािकासह 
इांधिासह सांपुणण सेिा भाडयािे घेणे. 

14 कामाचे ववस्ततृ स्वरुप महाराष्र महानगरपालिका अधधतनयम तनयमातीि तरतुदी 
अन्वये महानगरपालिकेच्या ववववध ववभागास वाहने पुरवठा 
करणे, ठेका वाहने पुरवठा करणे तसेच महापालिकेच्या ववववध 
ववभागाच्या मािकीच्या वाहनावर ठेका पध्दतीने वाहनचािक 
पुरवठा करणे, वाहनांची देखभाि, दरुुस्ती करणे, पदाधधकारी / 
अधधकारी यांना वाहन प्रततपुती भतता अदा करणे तसेच 
आपततकािीन व अतयावश्यक सेवेत ठेका पध्दतीने वाहने व 
वाहनचािक पुरवठा करणे. 

15 मािमततेचा तपाशीि इमारती 
व जागेचा तपशीि 

मनपा बांधकाम ववभागाच्या अधधनस्त 

16 उपिब्ध सेवा दरुध्वनी, भ्रमणध्वनी, इंटरनेट सेवा 
17 संस्थेच्या संरचनातमक 

तक्यामध्ये कायााक्षते्राच ेप्रतयेक 
स्तरावरचे तपलशि. 

खािीिप्रमाणे 

 

 
मिरा भाईंदर िहानगरपामिकेच्या वाहन व याांत्रिकी ववभागातीि अधिकारी व कियचारी याांच्या कतयव्याांचा 

तपिीि. 
 

 

 

अ.
क्र. 

अधधकारपद 
(पदनाम) 

प्रशासककय कताव्ये  कोणतया 
कायदया/तनयम/शा
सन तनणाय 
पररपत्रकानुसार 

अलभप्राय 

1 श्री. मारुती 
गायकवाड, 
उप-आयुक्त 
(वाहन) 

1. लमरा भाईंदर महानगरपालिकेच्या वाहन 
ववभागाचे तनयंत्रण अधधकारी म्हणुन 
सवा जबाबदाऱ्या पार पाडणे.  

2. वाहन ववभागाच्या दैनंददन कामकाजावर 
तनयंत्रण ठेवणे. 

3. रक्कम 50.00 हजार पयंत रक्कमेची 
सवा देयके मंजुर करणे, तनववदा 
मागववणे, तनववदेची प्रकक्रया पुणा करणे. 

4. मंजुर तनववदाधारकांसोबत करारनामा 
करणे, कायाादेश देणे. 

5. नगरसेवक भतता / वाहन भतता अदा 
करणे. 

6. मादहतीचा अधधकार अधधतनयम 2005 
अन्वये वाहन व यांत्रत्रकी ववभागाचे 
प्रथम अवपिीय अधधकारी म्हणुन 
कामकाज करणे. 

1) मा. आयुक्त 
तथा प्रशासक 
यांच्या 
आदेशान्वये 

2) मा. स्थायी 
सलमती यांच्या 
आदेशान्वये 

वाहन व 
यांत्रत्रकी 
ववभागावर 
तनयंत्रण 
ठेवणे. 

2 श्रीम. कववता 
बोरकर, 

1. महानगरपालिकेच्या ववववध वाहनांवर 
देखरेख ठेवुन वाहनांचे तनयोजन 

1) मा. आयुक्त 
तथा प्रशासक 

वाहन व 
यांत्रत्रकी 



सहा.आयुक्त 
(वाहन) 

करणे, वाहनांमध्ये होणारी दरुुस्ती 
वेळोवेळी करणे, इंधन पुरवठा करणे. 
पदाधधकारी / अधधकारी यांना वाहन 
भतता अदा करणे. तसेच ववभागाच्या 
मागणीनुसार मा. आयुक्त साो. यांच्या 
मान्यतेने तनववदेतीि मंजुर दरानुसार 
ठेका वाहन पुरवठा करणे तसेच 
महानगरपालिकेच्या ववववध ववभागात 
अतयावश्यक सेवा, आपततकािीन 
पररजस्थतीत ठेका पध्दतीने वाहने व 
ठेका वाहनचािक पुरवठा करणे इ. 

2. सहा.आयुक्त (वाहन) यांनी जन 
मादहती अधधकारी म्हणुन अजादारास 
मादहती देणे. 

यांच्या 
आदेशान्वये 

2) मा. उपायुक्त 
यांच्या 
आदेशान्वये 

3) मा. स्थायी 
सलमती यांच्या 
आदेशान्वये 

ववभागावर 
तनयंत्रण 
ठेवणे 

3 श्री.उल्हास आंग्रे, 
स्थायी लिपीक 

1. ई-ऑकफसव्दारे प्राप्त होणाऱ्या सवा पत्र 
व्यवहारावर कायावाही करणे. 

2. सवा तनववदा प्रकक्रया राबववणे.  
3. वाहन प्रततपुती भतता करणे. 
4. देयके सादर करणे. 
5. अजााची / पत्रांची उततरे देणे. 
6. मादहती अधधकार पत्रांची उततरे तयार 

करणे. 
7. ववववध ववभागातीि नादरुुस्त वाहनांची 

दरुुस्ती करणे 

मा. सहा. आयुक्त 
यांच्या आदेशान्वये 

वररष्ठाच्या 
आदेशान्वये 
कामे करणे. 

 
 

➢ लमरा भाईंदर महानगरपालिकेच्या ववववध ववभागांकररता दैनंददन कामकाजाकररता तसेच अतयावश्यक 
सेवेकररता व आपतकािीन सवेेकररता वाहने वाहनचािकासह इंधनासह (संपुणा सेवा) भाडयाने घेणे, 
ववववध ववभागात ठेका वाहनचािक पुरवठा करणे, तनववदा प्रकक्रया पुणा करणे व तया अनुषंगीक 
कारवाई पुणा करून आवश्यकतेनुसार ववववध ववभागांच्या मागणीनुसार मा. आयुक्त  साो. /       
मा. उप-आयुक्त यांच्या मान्यतेने अधधकारी / पदाधधकारी व िोकोपयोगी वाहने खरेदी करणे. 

➢ पदाधधकारी /अधधकारी / कतनष्ठ अलभयंता / वैदयककय अधधकारी यांना वाहन प्रततपुती भतता अदा 
करणे. 

➢ वाहन दरुुस्ती, सजव्हालसगं, पंक्चर इ. कामी तनववदा तसेच दरपत्रके मागववणेची अनुषंधगक कायावाही 
पुणा करणे. 

➢  वाहनांची देखभाि दरुुस्ती तसेच नववन वाहनांचे प्रादेलशक कायाािय ठाणे यांचेमाफा त रजजस्रेशन 
करणे, कर माफी, ववमा काढणे, ववमा नुतनीकरण करणे इ. 

➢ ववववध ववभागातीि नादरुुस्त वाहनांची दरुुस्ती करणे. 


